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[bookmark: _Hlk169009975]Das EndoDia Centre ist eine Bündelung von Fachkompetenz für Betroffene und deren Angehörige im Bereich Endokrinologie/Diabetologie in Biel. Täglich betreuen und beraten Fachärztinnen und Fachärzte für Diabetologie und Endokrinologie, Pflegepersonal und Fachpersonal der Ernährungsberatung, Diabetesfachberatung unsere Patienten. Kombiniert mit den Leistungen des Vereins Diabetes Biel-Bienne bieten wir eine einzigartige multidisziplinäre Betreuung an.
 
Zur Verstärkung des bestehenden Teams suchen wir:

[bookmark: _GoBack] Medizinische/r Praxisassistent/in MPA, FaGe oder Med. Sekretär/in 70-100%
 
Unser Angebot
Wir bieten dir ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsgebiet in der Betreuung von Diabetes und weiteren endokrinologischen Krankheitsbildern. Als Medizinische/r Praxisassistent/in betreust du unsere Patient/innen in einer modernen und prozessorientierten Infrastruktur.
 
Du triffst auf ein äusserst dynamisches und innovatives Umfeld, in dem die Mitarbeitenden täglich bestrebt sind, die interprofessionelle Zusammenarbeit weiter zu entwickeln. Du bist eingebunden in ein offenes und engagiertes, interdisziplinär arbeitendes Team.

Dein Wirkungsfeld / Hauptaufgaben 
· Patientenempfang
· Sprechstundenplanung mittels elektronischer Agenda
· Durchführen von Blutentnahmen, inkl Blut- und Urin-Analysen im Praxis-Labor
· Injektionen
· Medikamenten- und Materialausgabe und dessen Instruktionen
· Praxisorganisations- und Administrationsarbeiten (Software Aeskulap)
Dein Profil
· Abgeschlossene Ausbildung zur MPA oder FaGe
· Versierte PC-Anwenderkenntnisse (Aeskulap, MS-Office)
· Hohe Persönliche-/Sozial- und Fachkompetenz
· Du bist eine aufgeschlossene, kommunikative und lernbereite Persönlichkeit
· Zu Deinen Stärken gehören eine hohe Flexibilität und Zuverlässigkeit
· Du sprichst fliessend Deutsch oder Französisch (C1-C2) und besitzt gute Kenntnisse (Wort/Schrift, B1-B2) in der jeweils anderen Sprache
Details
· die Arbeitszeiten sind von Mo-Fr 
· der Anstellungsbeginn ist nach Absprache
· der Beschäftigungsgrad ist 70-100 %
· der Arbeitsort liegt an zentraler Lage, direkt bei Bahnhof Biel
Weitere Auskünfte
Für weitere Auskünfte steht Isabel Linder, Leitende MPA, 032 324 13 00, isabel.linder@endodia.ch gerne zur Verfügung. Bewerbungen bitte ausschliesslich per Mail.
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