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[bookmark: _Hlk169009975]EndoDia AG est un centre bilingue proposant une gamme de prestations multidisciplinaires et ambulatoires, spécialisé dans le conseil et le traitement des patients dans le domaine de l'endocrinologie et du diabétologie. L'équipe se compose de médecins spécialistes en diabétologie/endocrinologie, de personnel soignant ainsi que de professionnels de la nutrition et du conseil en diabétologie. En combinaison avec les prestations de l'association de patients Diabetes Biel-Bienne, qui a développé une large offre de conseil social et de prévention, EndoDia AG propose un accompagnement multidisciplinaire unique.


Afin de renforcer notre équipe, nous recherchons pour le 01/10/2026 ou à convenir :

Un(e) assistant(e) médical(e) (AM) responsable et membre de la direction (80-100 %)

Tâches
· Gestion organisationnelle et gestion du personnel de l'équipe AM (10 à 15 personnes)
· Participation active aux activités quotidiennes et à l'organisation du fonctionnement quotidien du cabinet
· Planification des consultations en concertation avec l'équipe médicale
· Collaboration étroite au sein d'un environnement de travail multidisciplinaire
· Participation active aux réunions de la direction
· Développement de projets stratégiques
Ce qui te distingue
· Diplôme d'assistante en cabinet médical (AM) ou formation équivalente
· Une formation continue en tant que coordinateur/trice médical(e) (CMAOC) est souhaitable
· Plusieurs années d'expérience dans la gestion du personnel
· Très bonne maîtrise de l'allemand ou du français à l'oral et à l'écrit, bonne maîtrise de l'autre langue
· Maîtrise des outils informatiques courants de la suite MS Office
· Compétences sociales et professionnelles élevées
· Personnalité ouverte, communicative et désireuse d'apprendre
· Fiabilité et flexibilité
Ce que nous te proposons 
· Conditions de travail attrayantes : une infrastructure moderne, des horaires de travail flexibles et une rémunération équitable. Le lieu de travail est situé en centre-ville, juste à côté de la gare de Bienne. Horaires de travail : du lundi au vendredi.
· Perspectives de carrière : soutien à la formation continue et possibilités de développement individuel.
· Une équipe solide : une culture d'entreprise valorisante et une équipe motivée qui travaille main dans la main.
· Qualité de vie : travailler à Bienne, ville bilingue située entre lac et montagnes, offrant de nombreuses possibilités de loisirs.
Besoins d’informations supplémentaires?
[bookmark: _GoBack]Pour de plus amples informations, n'hésite pas à contacter Mme Dr. med. Sandrina Bervini, co-médecin-cheffe, au 032 324 13 00 ou à l'adresse sandrina.bervini@endodia.ch .
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