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[bookmark: _Hlk169009975]Die EndoDia AG ist ein zweisprachiges Zentrum mit einem multidisziplinären und ambulanten Leistungsangebot, das auf die Beratung und Behandlung von Patientinnen und Patienten im Bereich Endokrinologie/Diabetologie spezialisiert ist. Das Team besteht aus Fachärztinnen und Fachärzten Diabetologie/ Endokrinologie, Pflegepersonal sowie Fachpersonal der Ernährungsberatung und Diabetesfachberatung. Kombiniert mit den Leistungen des Patientenvereins Diabetes Biel-Bienne, der ein breites sozial-beratendes und präventives Angebot entwickelt hat, bietet die EndoDia AG eine einzigartige multidisziplinäre Betreuung an.
 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 01.10.2026 oder nach Vereinbarung eine/einen:

Leitende/r Medizinische/r Praxisassistent/in MPA und Mitglied der Geschäftsleitung 80-100%

Aufgabenbereich
· Organisatorische und personelle Führung des MPA-Teams (10-15Personen)
· Aktive Teilnahme am Tagesgeschäft und Organisation des Praxisalltags
· Sprechstundenplanung in Absprache mit der Ärzteschaft
· Enge Zusammenarbeit im multidisziplinären Arbeitsumfeld
· Aktive Teilnahme an Geschäftsleitung-Sitzungen
· Entwicklung von strategischen Projekten

Das zeichnet Dich aus
· Abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Praxisassistentin (MPA) oder eine gleichwertige Ausbildung
· Weiterbildung zur medizinischen Praxiskoordinatorin (MPK) wünschenswert
· Mehrjährige Erfahrung in der Personalführung
· Sehr gute Deutsch- oder Französischkenntnisse in Wort und Schrift, gute Kenntnisse in der jeweils anderen Sprache
· Versierte PC-Anwenderkenntnisse der gängigen MS-Office-Palette
· Hohe Sozial- und Fachkompetenz
· Aufgeschlossene, kommunikative und lernbereite Persönlichkeit
· Zuverlässigkeit und Flexibilität
Davon profitierst Du
· Attraktive Arbeitsbedingungen: Eine moderne Infrastruktur, flexible Arbeitszeiten und faire Vergütung. Der Arbeitsort liegt an zentraler Lage, direkt bei Bahnhof Biel. Arbeitszeiten Montag-Freitag. 
· Karriereperspektiven: Unterstützung bei Weiterbildungen und individuelle Entwicklungsmöglichkeiten.
· Starkes Team: Eine wertschätzende Unternehmenskultur und ein motiviertes Team, das gemeinsam an einem Strang zieht.
· Lebensqualität: Arbeiten in Biel, der zweisprachigen Stadt zwischen See und Bergen, mit hohem Freizeitwert.
Weitere Auskünfte
[bookmark: _GoBack]Für weitere Auskünfte steht Dir Frau Dr. med. Sandrina Bervini, Co-Chefärztin, 032 324 13 00, sandrina.bervini@endodia.ch, gerne zur Verfügung. 
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